
 

แบบฟอร์ม คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

 
งำนที่ให้บริกำร 1. งำนรับจ้ำงจัดท ำเหรียญที่ระลึก เครื่องหมำยตอบแทน และของสั่งจ้ำงอ่ืนๆ  

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองกษาปณ์  ส่วนพัฒนาธุรกิจ  ฝ่ายการตลาด 
 

 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 

 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ที่อยู่: 13/1 หมู่ 2 ถ.พหลโยธิน ต.คลองหนึ่ง 
อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 12120 
โทรศัพท ์: 0 2834 8300 – 50  
             ต่อ 2000 – 2009  
โทรสาร : 0 2834 8424 

 ส ำนักงำน 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
(เว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
 

 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 

กำรติดต่อท ำของสั่งจ้ำง 
1. เหรียญท่ีระลึก ผู้ว่าจ้าง (หน่วยราชการ รัฐวิสาหกิจ บริษัท และเอกชนทั่วไปที่มีฐานะเป็น

นิติบุคคล) ด าเนินการดังนี้ 
 1.1 รูปแบบเกี่ยวกับสถำบันพระมหำกษัตริย์ 

 (1) ผู้ว่าจ้างแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับประวัติ ความเป็นมาของหน่วยงาน และวัตถุประสงค์ 
ในการจัดท า 
  -  รูปแบบด้านหน้า - ด้านหลัง จะต้องไม่มีพระบรมรูปหรือพระรูปทั้งสองด้าน 
ของเหรียญ 
  -  ระบุชนิดโลหะ ขนาด และจ านวนผลิต 
  -  ส่งข้อมูลที่ขอจัดท าให้กรมธนารักษ์พิจารณาเป็นการล่วงหน้าก่อนก าหนดวันที่
ต้องการรับของไม่น้อยกว่า 6 เดือน  
 (2) กองกษาปณ์พิจารณาตรวจสอบข้อมูลและรายละเอียดรูปแบบประกอบการจัดท า
เหรียญกษาปณ์ที่ระลึก/เหรียญที่ระลึก เพ่ือให้มีความเหมาะสม สอดคล้องกับโอกาสที่ขอจัดท าตามระเบียบ
ของกรมธนารักษ์ว่าด้วยหลักเกณฑ์ในการขอจัดท าเหรียญกษาปณ์ที่ระลึกและเหรียญที่ระลึก พ.ศ. 2565 
และหลักเกณฑ์การเฉลิมฉลองหรือการเชิดชูเกียรติคุณของบุคคล ทั้งตามคติทางสากล (ทุก 50 ปี 100 ปี 200 ปี) 
และตามคติของไทย (เช่น 25 ปี 50 ปี 60 ปี และการนับครบรอบนักษัตร เริ่มนับครบรอบครั้งแรก คือ 2 รอบ 
ต่อๆ ไป คือ 3 รอบ 4 รอบ 5 รอบ 6 รอบ เป็นต้น)  
 (3) ส่งรูปแบบที่ผ่านการพิจารณาแล้วให้ผู้ขอจัดท าพิจารณาให้ความเห็นชอบและ
ด าเนินการขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต 
 (4) กองกษาปณ์เสนอราคาและก าหนดเงื่อนไขการช าระเงินค่าจ้างล่วงหน้าร้อยละ 50 
ของราคาสั่งจ้าง 
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 1.2 เหรียญรูปแบบท่ัวไป 
 (1) ผู้ว่าจ้างแจ้งความประสงค์ในการจัดท าเหรียญที่ระลึก และวัตถุประสงค์ในการจัดท า  
  -  ก าหนดรูปแบบด้านหน้า – ด้านหลัง 
  -  ระบุชนิดโลหะ ขนาด จ านวนผลิต และก าหนดวันที่ต้องการรับของไม่น้อยกว่า  
90 - 150 วัน (ข้ึนอยู่กับรูปแบบ ขนาด และจ านวนผลิต) 
 (2) กองกษาปณ์เสนอราคาและก าหนดเงื่อนไขการช าระเงินค่าจ้างล่วงหน้าร้อยละ 50 
ของราคาสั่งจ้าง 
 1.3 เหรียญพระต่ำงๆ 
 (1)  ผู้ว่าจ้างแจ้งความประสงค์ในการจัดท าเหรียญที่ระลึก และวัตถุประสงค์ในการจัดท า 
  -  ก าหนดรูปแบบด้านหน้า – ด้านหลัง 
  -  ระบุชนิดโลหะ ขนาด จ านวนผลิต และก าหนดวันที่ต้องการรับของไม่น้อยกว่า  
90 - 150 วัน (ข้ึนอยู่กับรูปแบบ ขนาด และจ านวนผลิต) 
  -  มีหนังสือยินยอมเป็นลายลักษณ์อักษรจากเจ้าอาวาสและประทับตราวัด  
  -  หากรูปแบบที่ขอจัดท าเป็นรูปพระสงฆ์ท่ีมีชีวิตต้องมีหนังสือยินยอมเป็นลายลักษณ์
อักษร 
  -  กรณีรูปแบบที่ขอจัดท าเป็นพระพุทธรูปที่ส าคัญตามประกาศของกระทรวงศึกษาธิการ 
ที่ก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการก่อสร้างอนุสาวรีย์แห่งชาติและการจ าลองพระพุทธรูป
ส าคัญ พ.ศ. 2520 ต้องได้รับอนุญาตจากกรมศิลปากรก่อนด าเนินการจัดท า 
 (2) กองกษาปณ์เสนอราคาและก าหนดเงื่อนไขการช าระเงินค่าจ้างล่วงหน้าร้อยละ 50 
ของราคาสั่งจ้าง  
 โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 
 -  ผู้ว่าจ้างมีหนังสือแจ้งยืนยันการสั่งจ้าง พร้อมช าระเงินค่าจ้างล่วงหน้าร้อยละ 50                    
ของราคาสั่งจ้าง  
 -  กรณีรูปแบบเกี่ยวกับสถาบันพระมหากษัตริย์ กองกษาปณ์จะด าเนินการผลิตเมื่อได้รับ
ส าเนาหนังสือพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้จัดท าเรียบร้อยแล้ว โดยจะด าเนินการผลิตตามชนิดและจ านวน
ที่ได้รับพระราชทานพระบรมราชนุญาตไว้แล้ว 
 -  ผู้ว่าจ้างส่งมอบเหรียญที่ขอจัดท ามอบให้กรมธนารักษ์เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานทาง
ประวัติศาสตร์ จ านวน 2 ชุด ทั้งนี้ เหรียญที่จัดท าขึ้นเพ่ือทูลเกล้าทูลกระหม่อมถวายเป็นการเฉพาะและเป็น
เหรียญโลหะมีค่า กรมธนารักษ์อาจจัดท าเหรียญดังกล่าวเพ่ือเป็นตัวอย่างตามที่เห็นสมควร  
 -  ผู้ว่าจ้างตกลงยินยอมให้ลิขสิทธิ์และกรรมสิทธิ์ของแม่ตรา ดวงตรา ที่ใช้เพ่ือการจัดท า
ของสั่งจ้างนี้เป็นของกรมธนารักษ์ 

2. เครื่องหมำยตอบแทน เช่น โล่ เข็มวิทยฐำนะ เหรียญรำงวัล เป็นต้น 
 หน่วยงานผู้ว่าจ้าง (เฉพาะส่วนราชการ) ด าเนินการดังนี้ 
 (1) ผู้ว่าจ้างแจ้งความประสงค์ในการจัดท าเครื่องหมายตอบแทน 
 -  ก าหนดรูปแบบด้านหน้า – ด้านหลัง หรือรายละเอียดค าจารึก 
 -  ระบุชนิดโลหะ ขนาด จ านวนผลิต และก าหนดวันที่ต้องการรับของไม่น้อยกว่า  
90 - 120 วัน 
 (2) กองกษาปณ์เสนอราคาและก าหนดเงื่อนไขการช าระเงินค่าจ้างล่วงหน้าร้อยละ 50 
ของราคาสั่งจ้าง 
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 3. เครื่องหมำยอำคำรรำชพัสดุ  
 ผู้ว่าจ้างแจ้งความประสงคใ์นการจัดท าเครื่องหมายอาคารราชพัสดุ 
 -  กรอกข้อมูลการสั่งจ้างลงในแบบฟอร์ม โดยสามารถดาวโหลดแบบฟอร์มได้ทางเว็บไซต์ 
กองกษาปณ์ www.royalthaimint.net      การให้บริการ      การรับจ้างงานผลิต หรือติดต่อขอแบบฟอร์ม 
ได้ทีก่องกษาปณ์ ส่วนพัฒนาธุรกิจ ฝ่ายการตลาด 
 4. ช่องระบำยอำกำศ 
 ผู้ว่าจ้างแจ้งความประสงค์ในการจัดท าช่องระบายอากาศ 
 -  กรอกข้อมูลการสั่งจ้างลงในแบบฟอร์ม โดยสามารถดาวโหลดแบบฟอร์มได้ทางเว็บไซต์ 
กองกษาปณ์ www.royalthaimint.net      การให้บริการ      การรับจ้างงานผลิต หรือติดต่อขอแบบฟอร์ม 
ได้ที่กองกษาปณ์ ส่วนพัฒนาธุรกิจ ฝ่ายการตลาด 
 5. บริกำรเข้ำแพรแถบ / ล้ำงเหรียญ  
 ผู้ว่าจ้างแจ้งความประสงค์ในการด าเนินการเข้าแพรแถบ / ล้างเหรียญ 
 - ติดต่อขอรับแบบฟอร์ม / พร้อมส่งมอบชิ้นงาน ได้ที่กองกษาปณ์ ส่วนพัฒนาธุรกิจ  
ฝ่ายการตลาด 
 - กองกษาปณ์แจ้งราคาค่าด าเนินการให้ทราบ และเมื่อด าเนินการจัดท าเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
จะแจ้งก าหนดส่งมอบชิ้นงาน พร้อมรับช าระเงินค่าจัดท าทั้งจ านวนในวันที่รับของ 

 กำรช ำระเงินค่ำเหรียญที่ระลึก เครื่องหมำยตอบแทน และของสั่งจ้ำงอ่ืนๆ  
 - ช าระผ่านบัญชี ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขารังสิต ชื่อบัญชี เงินทุนหมุนเวียน 
การบริหารจัดการเหรียญกษาปณ์ ทรัพย์สินมีค่าของรัฐและการท าของ เลขที่บัญชี 120-6-04251-6 
 - ช าระเป็นแคชเชียร์เช็ค / เช็คขีดคร่อม โดยสั่งจ่ายในนาม “กรมธนำรักษ์ กระทรวงกำรคลัง” 

  กำรช ำระเงินค่ำเครื่องหมำยอำคำรรำชพัสดุ-หีบห่อบรรจุ / ช่องระบำยอำกำศ / งำนบริกำร  
- ช าระผ่านบัญชี ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขารังสิต ชื่อบัญชี เงินทุนหมุนเวียน

การบริหารจัดการเหรียญกษาปณ์ ทรัพย์สินมีค่าของรัฐและการท าของ เลขที่บัญชี 120-6-04251-6 

กำรช ำระเงินค่ำจัดส่งเครื่องหมำยอำคำรรำชพัสดุ 
- ช าระผ่านบัญชี ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขารังสิต  ชื่อบัญชี กองกษาปณ์  

เลขที่บัญชี 120-0-05456-0 
 

ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรพิจำรณำ 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำรกำรรับจ้ำงท ำของ  
 

          ขั้นตอนที่ 1             ขั้นตอนที่ 2         ขั้นตอนที่ 3                      ขั้นตอนที่ 4 

 
 
 
        7  วันท าการ                       1 วันท าการ                      2 วันท าการ                             
กำรด ำเนินกำรจนแล้วเสร็จมี 4 ขั้นตอน รวมระยะเวลำ 10 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำที่ผู้ว่ำจ้ำงยืนยันสั่งจ้ำง/
ด ำเนินกำรผลิต/ตรวจสอบคุณภำพ/ส่งมอบผลิตภัณฑ์/รับช ำระเงินส่วนที่เหลือ)  

รับเรื่อง 
มีการวิเคราะห์รปูแบบ 

ประมาณราคา 
และเสนอราคา 

รับช าระเงินค่ามัดจ า
ล่วงหน้า 50%  
ของราคาสั่งจ้าง 

ขออนุมตัิจดัท า / 
แจ้งก าหนดส่งมอบ

ผลติภณัฑ์ 

ด าเนินการผลิต 
ตรวจสอบคุณภาพ 
ส่งมอบผลิตภัณฑ์ 

รับช าระเงินส่วนที่เหลือ  
 

http://www.royalthaimint.net/
http://www.royalthaimint.net/
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หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

 
 

        กองกษาปณ์  ส่วนพัฒนาธุรกิจ  ฝ่ายการตลาด   
 สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม   
         คุณเทิดศักดิ ์/ คุณศิริภา / คุณชโลมใจ / คุณจิรัชยา  / คุณพิมพ์ชนก   
  คุณพรทิพา / คุณกัญญ์พัสวี (บัญชี/การเงิน) ต่อ 1002 , 2000 
     โทรศัพท์ : 0 2834 8300 – 50 ต่อ 2000 – 2009  
 โทรสำร :  0 2834 8424 
 E-mail : rtm.marketing2562@gmail.com 
  
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
 
 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช ้
 

กรณีบุคคลธรรมดำ จะต้องยื่นเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ ดังนี้ 
➢ ชื่อ – นามสกุล และท่ีอยู่ที่สามารถติดต่อได้ 
➢ หมายเลขโทรศัพท์ / อีเมล์ (ถ้ามี) 
➢ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร (ถ้ามี) 
➢ กรณีมอบหมายผู้ประสานงานแทนขอให้มีหนังสือมอบอ านาจ 

กรณีผู้ว่ำจ้ำงมีฐำนะเป็นนิติบุคคล จะต้องยื่นเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ ดังนี้ 
 1. ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นเอกสารประกอบ ดังนี้ 

➢ ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้อย่างน้อย 1 ปี 
➢ บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ 
➢ ผู้มีอ านาจควบคุม 
➢ หนังสือมอบอ านาจ 
➢ ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ 

**ผู้มีอ านาจลงนามแทนห้างหุ้นส่วนฯ รับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ** 

 2. บริษัทจ ากัด หรือ บริษัทจ ากัด (มหาชน) ให้ยื่นเอกสารประกอบ ดังนี้ 
➢ ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้อย่างน้อย 1 ปี 
➢ ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ 
➢ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ 
➢ บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
➢ ผู้มีอ านาจควบคุม 
➢ หนังสือมอบอ านาจ 
➢ ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ 

**ผู้มีอ านาจลงนามแทนบริษัท ฯ รับรองส าเนาเอกสารทุกฉบับ** 
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ค่ำธรรมเนียม 
 

- ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
 ** ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานจัดท า  

- ค่าออกแบบ ค่าแบบปั้น ค่าแม่ตราและดวงตรา (ขึ้นอยู่กับลักษณะความละเอียดของลวดลาย 
กรรมวิธีในการด าเนินการ เช่น การปั้น การเลเซอร์ เป็นต้น)  

- ราคาต่อหน่วยโดยพิจารณาจากชนิดโลหะ /ขนาด /น้ าหนัก /จ านวนผลิต และเทคนิคที่ใช้ในการจัดท า 
- ประเภทลักษณะพิเศษ เช่น รมด า /รมด าพ่นทราย /รมด าพ่นทรายพิเศษ /ชุบทอง /ชุบเงิน / ลงยาสี 

เป็นต้น 
- รูปแบบบรรจุภัณฑ์และวัสดุที่ใช้ในการจัดท าขึ้นอยู่กับความต้องการของผู้ว่าจ้าง และราคาที่ผู้ประกอบการ

รับจ้างก าหนด  
  

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 

-   การให้บริการ หากไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ _____ 
    กองกษาปณ์ 13/1 หมู่ 2 ถนนพหลโยธิน ต าบลคลองหนึ่ง อ าเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี 12120 

-   วิธีการติดต่อ/ร้องเรียน/ช่องทาง_____ 
    ➢ ติดต่อด้วยตนเอง  
    ➢ ทางจดหมาย  
    ➢ โทรศัพท์ 0 2834 8300 – 50  
    ➢ โทรสาร 0 2834 8424 
  



- 6 - 
 

 

 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 

ตัวอย่างหนังสือแจง้ความประสงคจ์ัดท าเหรียญทีร่ะลึก / ของสั่งจ้างอื่นๆ 
 

ที่อยู่ของผู้ว่าจ้าง (ที่สามารถติดต่อได้) 
.......................................................... 
.......................................................... 

 
วันที่ ........ เดือน ....................พ.ศ. ............... 

เรียน  ผู้อ านวยการกองกษาปณ์ 

  ด้วยหน่วยงาน / บริษัท / ห้างหุ้นส่วน มีความประสงค์จะจัดท า..............................................
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ........................................................จงึขอให้ด าเนินการออกแบบและเสนอราคาค่าจัดท า 

ลักษณะเป็นรูป  กลม ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง..........ซม. 
ไข ่/ เสมา / หยดน้ า / สี่เหลี่ยม ฯลฯ  ขนาดความสูงประมาณ..........ซม.  

รูปแบบกำรจัดท ำ ด้านหน้า............................................................................................................................. .... 
    ด้านหลัง.................................................................................................................................  

(โดยกระบวนกำรผลิตจะใช้มำตรฐำนอัตรำส่วนผสมของโลหะและเทคนิควิธีของกองกษำปณ์)  
รายละเอียดการจัดท า ประกอบด้วย  
  1. เหรียญทองค า ท าด้วยทองค าความบริสุทธิ์ 96.5% หรือ 90% ประเภทธรรมดา จ านวน
ผลิต............เหรียญ  

  2. เหรียญเงิน ท าด้วยเงินความบริสุทธิ์ 92.5% หรือ 95% ประเภทธรรมดา /รมด าพ่นทราย
พิเศษ /ชุบทอง /ลงยาสี  จ านวนผลิต............เหรียญ  

  3. เหรียญทองแดง ท าด้วยทองแดงความบริสุทธิ์ 95% ประเภทธรรมดา /รมด า /รมด าพ่นทราย 
รมด าพ่นทรายพิเศษ /ชุบทอง /ชุบเงิน /ลงยาสี  จ านวนผลิต.............เหรียญ 

 4. เหรียญคิวโปรนิกเกิล (กรณีรูปแบบลวดลำยไม่สูง) ลักษณะเป็นรูปกลม ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง  
3.2 ซม. ประเภทธรรมดา /รมด าพ่นทรายพิเศษ /ชุบทอง /ชุบเงิน /ลงยาสี  จ านวนผลิต.............เหรียญ 

โดยมอบหมายให้ นาย / นาง / นางสาว ...............................................................................เป็นผู้ประสาน งาน 
ก าหนดขอรับภายในวันที่.......................................................... 
ออกใบเสร็จรับเงินในนาม........................................................ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร (ถ้ามี) 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการ................................................  

               ลายมือชื่อ   

      (…………………………………)  
      กรุณาเขียนด้วยตัวบรรจง  
โทรศัพท์ / โทรสาร  
อีเมล์ (ถ้ามี) 
(ท่ีสามารถติดต่อได้) 
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  วันที่.............เดือน...........................พ.ศ.................. 

เรื่อง  การสั่งจ้างจัดท าเครื่องหมายอาคารราชพัสดุ 

เรียน ผู้อ านวยการกองกษาปณ์ 

  ข้าพเจ้า...................................................................... บ้านเลขที่..........................  หมู่ที่............ 

ถนน.................................................. ต าบล/แขวง....................................... อ าเภอ/เขต..................................... 

จังหวัด....................................................... รหัสไปรษณีย์  
มีความประสงค์สั ่งจ้างกองกษาปณ์จัดท า “เครื ่องหมายอาคารราชพัสดุ” ท าด้วยไฟเบอร์กลาส                      
ราคาเครื่องหมายละ 5,000 บาท (ห้าพันบาทถ้วน) และค่าหีบบรรจุเครื่องหมายละ 500 บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน) 
จ านวน.........เครื่องหมาย รวมเป็นเงิน ................................. บาท (...................... ...............................................) 

   ข้าพเจ้าได้ช าระเงินค่าของสั่งจ้างครบถ้วนแล้ว เป็นเงิน………………………………..บาท 
                               (.............................................................................................................) 

โดยขอให้ออกใบเสร็จรับเงินในนาม......................................................... ............................................................... 
............................................................................................................................. ................................................... 
............................................................................................................................................ .................................... 

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร (ถ้ามี)       -      -     -  -     -                          -            - 

   ข้าพเจ้าขอรับด้วยตนเอง ณ กองกษาปณ์  ในวันที่...................................................... 

   ข้าพเจ้าขอให้กองกษาปณ์บรรจุหีบห่อส่งไปให้ 

ผู้รับ.....................................................................................................บ้านเลขท่ี........ ....................หมู่ที่............... 

ถนน.................................................. ต าบล/แขวง....................................... อ าเภอ/เขต..................................... 

จังหวัด....................................................... รหัสไปรษณีย์  

โดยบริการ Logispost ของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ากัด  ซึ่งได้ช าระเงินค่าจัดส่งเครื่องหมายละ……………….….บาท 

เป็นเงิน……………………….…………….บาท (............................................................................) มาพรอ้มนี้ด้วยแลว้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
      ลงชื่อ .....................................................................  

                       (....................................................................) ตัวบรรจง                                     
                   โทรศัพท์ / โทรสาร ................................................................... 

หมำยเหตุ   
-  อัตราค่าบริการรับฝากสิ่งของแบ่งตามโซน ตามที่บริษัท ไปรษณียไ์ทย จ ากัด ก าหนด  
  ทั้งนี ้อัตราดังกล่าวอาจมีการเปลีย่นแปลง 
-  ช าระเงินค่าเครื่องหมาย+ค่าหีบหอ่ ผ่านบัญช ีธนาคารกรุงไทย จ ากดั (มหาชน) สาขารังสติ  

ช่ือบัญช ีเงินทุนหมุนเวียนการบรหิารจัดการเหรียญกษาปณ์ ทรัพยส์ินมีค่าของรัฐและการท าของ  
เลขท่ีบัญช ี120-6-04251-6 

-  ช าระเงินค่าจัดส่ง ผ่านบัญช ีธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขารังสิต   
ช่ือบัญช ีกองกษาปณ์ เลขท่ีบัญชี 120-0-65456-0 
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     วันที่ ............... เดือน .................................พ.ศ. ............... 
  
     

เรื่อง การสั่งจ้างจัดท าช่องระบายอากาศ 
เรียน ผู้อ านวยการกองกษาปณ์ 
 

  ข้าพเจ้า.............................................................................บา้นเลขท่ี........................ หมู่ที่.......... 

ถนน........................................... ต าบล/แขวง...........................................อ าเภอ/เขต.......................................... 

จังหวัด....................................................... รหสัไปรษณีย ์ 

มีความประสงค์สั่งจ้างกองกษาปณ์จัดท าช่องระบายอากาศ ราคาอันละ 860 บาท จ านวน ..........................อัน 

รวมเป็นเงิน .................................. บาท (....................... ......................................................................) 

ทั้งนี ้ข้าพเจ้าจะขอรับช่องระบายอากาศ ณ กองกษาปณ์ ในวันที่........................................พร้อมทั้งได้ช าระเงิน 

ค่าสั่งจ้างครบถ้วนแล้ว โดยขอให้ออกใบเสร็จรับเงินในนาม…………………………..……………………..………………….... 

บ้านเลขท่ี......................หมู่ที่......... ถนน..................................................ต าบล/แขวง.......................................... 

อ าเภอ/เขต.......................................... จังหวัด........................................... รหัสไปรษณีย์  
   

 
 

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร (ถ้ามี)        -                     -                         -            -         

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 

       

 
      ลงชื่อ .....................................................................  

              (....................................................................)  
                                                          ตัวบรรจง  

                                      โทรศัพท์ / โทรสาร ................................................................... 

 

 

หมำยเหตุ  - ช าระเงินค่าช่องระบายอากาศ ผ่านบัญช ีธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขารังสิต ช่ือบัญช ีเงินทุนหมุนเวียน
  การบริหารจัดการเหรียญกษาปณ ์ทรัพย์สินมีค่าของรัฐและการท าของ เลขท่ีบัญช ี120-6-04251-6 
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           วันที่   เดือน   พ.ศ.   
  

เรียน  ผู้อ านวยการกองกษาปณ์ 

  ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์สั่งจ้างให้กองกษาปณ์ด าเนินการ      

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

โดยขอให้ออกใบเสร็จรับเงินในนาม          

บ้านเลขท่ี       หมู่ที่  ถนน                              ต าบล/แขวง              

อ าเภอ/เขต            จังหวัด                        รหัสไปรษณีย์ 
  
 

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร (ถ้ามี)        -                     -                          -            -   

  ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะรับของภายในวันที่        

โดยขอช าระเงินมัดจ าล่วงหน้า 50% ของราคาสั่งจ้าง เป็นเงิน        

(                   ) ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ส่วนที่เหลือช าระในวันที่รับของ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 
  

                                                         ลงชื่อ       

                         (     )
                                                   ตัวบรรจง  

                                            โทรศัพท ์/ โทรสาร       

 
  



 

แบบฟอร์ม คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

 

งำนที่ให้บริกำร 
2. งำนเยี่ยมชมศูนย์กำรเรียนรู้วิวัฒนำกำรกำรผลิตเหรียญกษำปณ์ 
    และเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองกษาปณ์  ส่วนพัฒนาธุรกิจ  ฝ่ายลูกค้าสัมพันธ์และจัดการศูนย์การเรียนรู้ฯ 
 

 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 

 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ศูนย์การเรียนรู้วิวัฒนาการการผลิตเหรียญกษาปณ์
และเครื่องราชอิสริยาภรณ์  

ที่อยู่: 13/1 หมู่ 2 ถ.พหลโยธิน ต.คลองหนึ่ง 
อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 12120 
โทรศัพท:์ 0 2834 8300 – 50  
            ต่อ 1201 , 1203 
 โทรสาร: 0 2834 8424 

 ส ำนักงำน 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
(เว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

 
 

 

 

 

 
 

 
 
 

 

 

 
 

 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 

 

ศูนย์กำรเรียนรู้วิวัฒนำกำรกำรผลิตเหรียญกษำปณ์และเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 
กรมธนารักษ์ จัดตั้งศูนย์การเรียนรู้วิวัฒนาการการผลิตเหรียญกษาปณ์และเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

เพ่ือเผยแพร่องค์ความรู้เกี่ยวกับความเป็นมาของเหรียญกษาปณ์ไทย วิวัฒนาการการผลิต และเผยแพร่ผลงาน 
กิจกรรม รวมทั้งขีดความสามารถในการแข่งขันด้านกระบวนการผลิตเหรียญและเครื่องราชอิสริยาภรณ์ สู่ประชาชน
และนานาชาติ โดยเน้นให้ผู้เข้าชมได้ศึกษาเรียนรู้ด้วยตนเองผ่านเนื้อหา วัตถุจัดแสดงด้วยเทคโนโลยีที่ทันสมัย 
รวมทั้งสังเกตการณ์กระบวนการผลิตจริง ผู้เข้าชมจะได้รับทั้ งความรู้ความสนุกสนานเพลิดเพลินไปพร้อมกัน 
โดยมีพ้ืนที่จัดแสดง 8 โซน ได้แก่  

โซนที่ 1 ห้องโหมโรง 
เป็นการเกริ่นให้เห็นความเป็นมาของเงินตราและความส าคัญของเหรียญผ่านจอ Magic screen 

ขนาดใหญ่ ด้วยเทคนิค Multi vision 
โซนที่ 2 ก ำเนิดของเหรียญ 
จัดแสดงให้เห็นพัฒนาการของการใช้เงินตรา เริ่มแต่การใช้ของแลกของจนเป็นเงินพดด้วง 

และเหรียญกษาปณ์เช่นปัจจุบัน โดยมีแบบจ าลองการซื้อขายแลกเปลี่ยนสินค้าในสมัยโบราณ และการใช้
เทคนิค Hologram แสดงการใช้พดด้วงแบบต่างๆ  

โซนที่ 3 วิวัฒนำกำรโรงกษำปณ์ไทย 
จัดแสดงให้เห็นตั้งแต่การผลิตที่โรงกระสาปน์สิทธิการ โรงที่ 1 ในพระบรมมหาราชวัง เมื่อปี

พุทธศักราช 2403 จนถึงโรงกษาปณ์ โรงที่ 5 ที่จังหวัดปทุมธานี ในปัจจุบัน โดยใช้แบบจ าลองของโรงกษาปณ์ 
พร้อม Magic vision เงาประกอบความเข้าใจ 
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โซนที่ 4 เหรียญกษำปณ์ไทยในปัจจุบัน 
จัดแสดงเหรียญกษาปณ์ชนิดต่างๆ และเรียนรู้กระบวนการผลิตเหรียญผ่านเกมชุดทดลอง

กระบวนการผลิต รวมทั้งผลงานการผลิตสั่งจ้างต่างๆ ที่จัดเป็นหมวดหมู่อย่างสวยงาม โดยเฉพาะอย่างยิ่ง  
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ ซึ่งเป็นงานฝีมือท่ีต้องใช้ทักษะและความประณีตสูง 

โซนที่ 5 เหรียญกษำปณ์และเหรียญท่ีระลึกในรัชกำลปัจจุบัน 
จัดแสดงเหรียญเนื่องในโอกาสส าคัญในองค์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว และพระบรมวงศานุวงศ์ 

ซึ่งส่วนใหญ่ผลิตจากโลหะมีค่า และมีความสวยงามเป็นพิเศษที่หาชมได้ยาก 
โซนที่ 6 เหรียญกษำปณ์ต่ำงประเทศและเหรียญที่ระลึก 
จัดแสดงชุดเหรียญกษาปณ์หมุนเวียนที่ใช้ในประเทศต่าง ๆ กว่า 20 ประเทศทั่วโลก รวมทั้ง

เหรียญที่ระลึกเนื่องในโอกาสต่างๆ ของไทยที่มีความโดดเด่น การพิมพ์ภาพถ่ายใบหน้าลงบนเหรียญเพ่ือน า
กลับไปเป็นที่ระลึก 

โซนที่ 7 นิทรรศกำรเชิงสำธิตกำรผลิต 
จัดแสดงกระบวนการผลิตทุกขั้นตอน ด้วยกราฟฟิกบอร์ด และวีดีทัศน์ 2 ภาษา รวมทั้ง  

จากการสังเกตการณ์จากระเบียงรอบโรงงาน 
โซนที่ 8 นิทรรศกำรหมุนเวียน 
จัดนิทรรศการตามวาระหรือโอกาสที่เหมาะสม 

งำนรับบริกำร    
  ด าเนินการรับจัดท าเหรียญที่ระลึกค าอวยพร (เหรียญยิงเลเซอร์พิมพ์ภาพเหมือน) ประเภท
เหรียญคิวโปรนิกเกิล ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 3.2 เซนติเมตร พร้อมตลับ  
  ขั้นตอนกำรให้บริกำร 
 1. ผู้ว่าจ้างแจ้งความประสงคต่์อเจ้าหน้าที่ผู้รับบริการ หรือติดต่อผ่านทาง ID Line: 0659352171 
 2. ส่งรูปภาพที่ต้องการจัดท า ส าหรับรูปแบบด้านหลังเหรียญใช้แบบของกองกษาปณ์  
พร้อมทั้งแจ้งจ านวนรูปภาพและจ านวนเหรียญที่ต้องการจัดท า 
 3. อัตราค่าบริการยิงเลเซอร์ 1 ด้าน ราคาเหรียญละ 50 บาท /ยิงเลเซอร์ 2 ด้าน ราคา
เหรียญละ 60 บาท 
 4. ติดต่อช าระเงิน (เงินสด) ได้ที่ศูนย์การเรียนรู้วิวัฒนาการการผลิตเหรียญกษาปณ์และ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ หรือโอนเข้าบัญชี กองกษาปณ์ (The Royal Thai Mint) ธนาคารกรุงไทย สาขารังสิต 
เลขที่บัญชี 120–0–65456–0 
 5. ก าหนดส่งมอบจะสามารถแจ้งให้ทราบหลังจากท่ีได้ด าเนินการจัดท าเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ติดต่อเข้ำเยี่ยมชม 

ศูนย์การเรียนรู้วิวัฒนาการการผลิตเหรียญกษาปณ์และเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เปิดให้เข้าเยี่ยมชม
เป็นรายบุคคล / หมู่คณะ โดยไม่เรียกเก็บค่าบริการเข้าเยี่ยมชม วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

กรณีเข้าเยี่ยมชมเป็นหมู่คณะ โปรดสอบถามตารางการเข้าเยี่ยมชมและนัดหมายล่วงหน้า 
ไม่น้อยกว่า 2 สัปดาห์ และท าหนังสือขออนุญาตเข้าเยี่ยมชมถึงผู้อ านวยการกองกษาปณ์ 
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สถำนที่ตั้ง ศูนย์การเรียนรู้วิวัฒนาการการผลิตเหรียญกษาปณ์และเครื่องราชอิสริยาภรณ์  
กองกษาปณ์ 13/1 หมู่ 2 ถนนพหลโยธิน ต าบลคลองหนึ่ง อ าเภอคลองหลวง  
 จังหวัดปทุมธานี 12120 

สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม   
       โทรศัพท์  0 2834 8300 – 50 ต่อ 1201 , 1203 
   โทรสาร   0 2834 8424 
    คุณเทิดศักดิ์ /คุณสุนันทา /คุณค าเพียร /ว่าที่ร้อยตรี พิชยพรรณ / คุณวิธิดา 

....................................................................... 

กรณีการบันทึกภาพภายในศูนย์การเรียนรู้วิวัฒนาการการผลิตเหรียญกษาปณ์และ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ ในลักษณะเป็นภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหว วีดีทัศน์ หรือการท าลักษณะอ่ืนใดที่คล้ายคลึงกัน
ที่มีบทบรรยายเรื่อง (SCRIPT) ด้วยนั้น โปรดสอบถามนัดหมายล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 2 สัปดาห์ ที่หมายเลข
โทรศัพท์ 0 2834 8300 – 50 ต่อ 1201 , 1203  

โดยจัดท ำหนังสือขออนุญำตบันทึกภำพถึงอธิบดีกรมธนำรักษ์  
สถำนที่ตั้ง กรมธนารักษ์ 

ซอยอารีย์สัมพันธ์ ถนนพระรามท่ี 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 
โทรศัพท์ 0 2273 0899 – 903 , 0 2265 6000 , 0 2059 4999 
โทรสาร  0 2273 0753 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 

- ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 
 
 

แบบฟอร์มขอเข้ำชมศนูย์กำรเรียนรู้ฯ กองกษำปณ์ 
 

เรื่อง ขออนุญาตเข้าเยี่ยมชมศูนย์การเรียนรู้วิวัฒนาการการผลิตเหรียญกษาปณ์และเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

เรียน ผู้อ านวยการกองกษาปณ์ 

  ด้วย (หน่วยงาน/นาย/นาง/นางสาว)........................................คณะ/สาขาวิชา........................  
ที่อยู่/เลขท่ี............แขวง/ต าบล...................เขต/อ าเภอ....................จังหวัด.......................มีความประสงค์ขอน า  
. . (นักเรียน/นักศึกษา/คณะ)..เข้าเยี่ยมชมศูนย์การเรียนรู้วิวัฒนาการการผลิตเหรียญกษาปณ์และ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับประวัติความเป็นมาและกระบวนการผลิต
ของเหรียญกษาปณ์และเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ทั้งนี้ เพ่ือเป็นการส่งเสริมให้..(นักเรียน/นักศึกษา/คณะ).. 
มีทักษะและประสบการณ์การเรียนรู้ สามารถใช้เป็นแนวทางในการน าไปพัฒนาวิชาชีพ และในชีวิตประจ าวัน
ต่อไป  

ในการนี้ (หน่วยงาน/นาย/นาง/นางสาว).......................จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์เข้าเยี่ยมชม
ในวันที่.......เดือน.....................พ.ศ. ...........จ านวนผู้เข้าชม.............คน เวลา...............น.  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ 
         
         
 
       .......................................................... 
       (.........................................................)  
             ต าแหน่ง......................................................................  
                ผู้ขออนุญาตเข้าเยี่ยมชม 
 
 
 
 
 
                                                                                  
** เนื้อหารายละเอียดในเอกสารสามารถปรับแกไ้ขได้ 

 

ข้อมูลของผู้ขอเยี่ยมชม 
หน่วยงาน / ผู้ประสานงาน : .......................  
โทรศัพท์ .............................................โทรสาร ................................ 


